Порядок постановки детей в очередь в ДОУ Муслюмовского муниципального района

1. Прием родителей (законных представителей) ведется методистом по дошкольному воспитанию информационно-методического центра (ИМЦ) Муслюмовского муниципального района ежедневно, кроме выходных дней.

2. Родители (законные представители) (далее – заявители) для постановки ребенка на очередь в избранное ДОУ предъявляют методисту по дошкольному воспитанию ИМЦ паспорт и следующее документы: 
• копию свидетельства о рождении ребенка, 
• заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для воспитанников с отклонениями в развитии),
• справку с места регистрации ребенка по месту жительства, 
• копию документа, подтверждающего льготу заявителя (при ее наличии).

3. При получении предъявленного пакета документов методист по дошкольному воспитанию ИМЦ выдает заявителю фирменный стандартизированный бланк заявления, на основании которого данные ребенка будут заноситься в единую базу данных очередности.

4. В единую базу данных очередности в ДОУ включается следующая информация:
ФИО ребенка, номер очередности по району, номер очередности по ДОУ, данные свидетельства о рождении, домашний адрес, ФИО заявителя, категория льготы заявителя, желаемая дата поступления в ДОУ.

5. Заявление регистрируется методистом ИМЦ в Журнале регистрации заявлений.


6. Заведующие ДОУ 15 числа каждого месяца предоставляют в отдел образования Муслюмовского муниципального района информацию о вакантных местах в ДОУ.


7. Заявители обязаны 2 раза в год подтверждать потребность в услугах ДОУ, прибыв в ИМЦ в указанное в журнале регистрации заявлений время.

8. Регистрация заявлений о постановке в единую базу данных очередности в ДОУ проводится в присутствии родителей, при подаче заявления .


9. Право первоочередного приема имеют дети согласно Перечню категорий семей, имеющих право на первоочередное зачисление ребенка в ДОУ. («Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования в Муслюмовском муниципальном районе»).
10. Отдел образования формирует контингент воспитанников с учетом вида ДОУ, возраста ребенка, наличия вакантных мест в возрастных группах в соответствии со  списком вакантных мест для комплектования ДОУ.  При комплектовании групп учитывается наличие заключений психолого-медико-педагогической комиссии.

11. Заключение Родительских договоров осуществляется в ДОУ исключительно на основании направления на прием в ДОУ.


12. Общественные наблюдатели из числа родителей, стоящих в очереди на получении места в ДОУ, 1 раз в месяц осуществляют контроль занесения информации в базу данных комплектования детьми ДОУ, а также динамику очередности.

